_ (syatemala de la Asuncion
' 28 de junio de 2019

Sefor :
Mario Renato Monterroso Geicia 3
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura 'y Depo.rtes'

Su Despacho

Estimado Viceministro: ' R q

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el proposito de prese"ntbrle mi informe de actividades,
conforme a lo estipulado en ei:Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero 319-2019
aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 9-2019, correspc::dignte al mes de junio de 2018,

y para el cobro de mis honorartos estoy presentando factura Serie .. ” “Nimero 0008.
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Actividades realizadas: : _

a. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el corre: “0'manejo, archivo y distribucién
de los documentos que ingresan al Departamento de Prograiacion Sustantiva;

b. Apoyar en la atencion de consultas internas y externas de cc:: ’petenaa al Departamento de
Programacion Sustant/vas i

c. Brindar apoyo en el desarrollo ae reportes de Ias act/wdade‘ 43 Ios diferentes programas
sustantivos;

d. Apoyaren el desarrollo de boletines, reportes y presentac:one) de las actividades de los
diferentes programas sustantivos segun las directrices de la i )elegaaon de Comunicacion y
Difusién Cultural; ! k]

e. Brindar apoyo en las :ctividades de /os diferentes programacs ndstantlvos cuando se le
requiera. . , R .'3

Resultados Obtenidos:

e Apoyo en la solicitud y rorrecc:on de artes solicitados po: Ios programas sustantivos a la
Delegacion de Comunicacién.y Radiodifusion Cultural. :

e Apoyo en la recepcicn de las rJtogm ‘as enviadas por los difs ,Pntes Programas Sustantivos.

e Apoyo en él envii: de infermacion. de las actividades (qué uando cémo, donde, horario)
realizadas por los Programas St ustapt/w)s via correo electrori::

e Apoyo en él envio de fntograf/as or correo electrénico y/ xwhatsapp a la Delegacion de
Comunicacién y Radicdifusion CL{It ra? Py

e Archivo fotogrdfico de las act/vzdades mensuales de los Progr umas Sustantivos.

e Apoyo en el archivo de cllferent’eh-aa’rrca (playeras, tr/follares nwntas material de informacion
relacionado con los diferentes;j 14 ‘rogranisis sustantivos). -

° /Agoyo enel Fest/val de Jun/ 2019

Vo.Bo.




Sefior

Guatemai'x de la Asuncidn
28 de junic de 2019

Mario Renato Monterrosc Garcia
Viceministro del Deporte y Ia Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

‘
.

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a ustes con el propdsito de p esentarle mi informe Final de
Actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo pci Servicios Técnicos Niimero 319-
2019 aprobado mediante Acuerdo Ministerial 9-2019, correspondierii > al periodo del 02 de enero al
30 de junio del presente afio.

Actividades Realizadas:

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correct:: registro, control y archivo
fotogrdfico de las actividades realizadas por los diferentes provramas sustantivos.

Apoyar en el desarrollo cle linecr;-znios para la consolidacion le los registros fotogrdficos de
las actividades de los diferentes prograincs sustantivos.

Brindar apoyo en el desarrollo de reportes de las actividade.jf de los diferentes programas
sustantivos. ’

Apoyar en el desarrollc de boletines, reportes y presentacicres de las actividades de los
diferentes programas <::stantivos, seudn las directrices de la itlelegacidn de Comunicacion y
Difusion Cultural, ; ;

Brindar apoyo en /as"act/‘vidades de los diferentes programas su: :rantivos cuando se le requiera.

Angélica Victoria Morales Batres
Jefe de Programacion Sustantiva
Direccicn Técnica de Areas Sustantivas
Direccicr: Geaeral del Deporte y la Recreacidn
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Guat::nala de la Asuncion
28 de: junio de 2019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Fecreacisn
Ministerio de Cultura y Depcrtes

Su Despacho.

Estimado Viceministro: '

R

De la manera mds atenta me d/ruu G usted con el propdsito de presentarie Informe Final de Resultados,
conforme lo estipulado en_el ‘contrato Administrativo-por Servicias Técnicos Nimero 319-2019
aprobado mediante-Atuerdo Mlmster/al 9-2019, correspondlente al pe/ lodo del 02 de enefo al 30de
junio del presente afio.

Resultados obtenidos: :,

e Recepcion de las fotograjias eaviadas por los diferentes Progr:as Sustantivos.

e Envid de informacion de las actividades (qué, cudndo, cémo, d: ide, horario) realizadas por los
Programas Sustantivos via correo electronico.

e Envié de fotografias por correo electrénico y/o whatsapp a Ic Delegaaon de Comunicacion y
Radiodifusion Cultural. '

e Archivo fotogrdfico de ias actividades mensuales de los Progrciias Sustantivos.

e Apoyo en la Jefatura de Areas Sustantivas en la fogistica, coor:linacion y ejecucion actividades
en los diferentes programas.

e Apoyo en las solicitudés y elaporacion de artes para las diferentes actividades de los
programas sustantivos ante la Delegacion de Comunicacion S ial

e . Apoyo en la solicitud de artes (uconoc de playeras, botones, tr ', “oliares, mantas, afiches y todo
tipo de material publizitario) iites i ./elegaaon de Comum' Icién Social, por los diferentes
programas sustantivos. :

e Apoyo en la recepcion:de papeleria procedente de diversas: Delegac10nes o Direcciones -
SeerCIOS Generales, Direccién General, etc.-.
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o “Vo. BAngélica Victorfa Morales Batres
! Jefe de fjrogramacnon Sustantiva
ik ' Direccion Técnica de Areas Sustantivas

Direccign Geeml del Deporte y Ia Recreacion



